Andrychéw, dnia 1 wrzesnia 2020r.

ZARZADZENIE Nr 0132.16.2020

Dyrektora Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Andrychowie
z dnia 1 wrze$nia 2020r.

w sprawie wprowadzenia w zycie:

Regulaminu Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego w CKZiU w Andrychowie

Na podstawie Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO) (Dz. Urz. UE1119 z 4 maja 2016r.) oraz Ustawy z dnia 10 maja 2018r. o
ochronie danych osobowych. (Dz.U.2018, poz.1000) zarzgdzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam w Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Andrychowie

Regulamin Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego w CKZIU w Andrychowie, kt6ry stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzania.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia

Dyrektora Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego

Andrychowie z dnia 1 wrze$nia 202r.

REGULAMIN FUNKCJIONOWANIA
MONITORINGU WIZYIJNEGO

w Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego

Andrychowie

PODSTAWA PRAWNA:

-Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)
(Dz. Urz. UE1119 z 4 maja 2016r.)

- Ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018, poz.1000).

. ZAPISY OGOLNE

1. Procedura funkcjonowania monitoringu wizyjnego okresla:

- zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w placéwce,

- infrastrukture, ktéra objeta jest monitoringiem wizyjnym,

- miejsca instalacji kamer systemu na terenie szkoty,

- cele instalacji monitoringu,

- zasady rejestracji i zapisu informacji oraz sposoby ich zabezpieczenia,

- zasady wykorzystania i przekazywania zapisdw monitoringu wizyjnego,

Il. ZASADY FUNKCJIONOWANIA SYSTEMU MONITORINGU WIZYJNEGO NA
TERENIE SZKOtY

1. Budynek szkolny posiada oznaczenia , OBIEKT MONITOROWANY” wraz z piktogramem
kamery i informacjg o przetwarzaniu danych osobowych.

2. Monitoring funkcjonuje catg dobe.



3. Miejsce umozliwiajgce bezposredni podglad oraz odtwarzanie zapisu z kamer
zainstalowanych na terenie szkoty znajduje sie w gabinecie dyrektora. Miejsce
umozliwiajgce bezposredni podglad oraz odtwarzanie zapisu z kamer zainstalowanych na
terenie warsztatéw szkolnych znajduje sie w gabinecie kierownika warsztatéw szkolnych
.Monitory umozliwiajace podglad na zywo oraz odtwarzanie obrazu sg3 wytgczone
i umiejscowione w sposdb utrudniajgcy ich przypadkowe wigczenie. Wtgczenie monitoréow
i podglad zapisu monitoringu dokonuja uprawnione osoby zabezpieczajagc wczesniej
miejsce podgladu przed dostepem oséb nieuprawnionych.

4. Rejestracji i zapisowi na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja).
5. Do rejestracji obrazu stuzg urzgdzenia wchodzgce w sktad systemu monitoringu.

6. Elementy monitoringu wizyjnego w miare koniecznosci i mozliwosci finansowych sg

udoskonalane, wymieniane, a system rozbudowywany.



lll. INFRASTRUKTURA OBJETA MONITORINGIEM WIZYJNYM

1. Infrastruktura objeta monitoringiem wizyjnym w szkole obejmuje teren:

a)rejestrator w gtdwnym budynku szkoty:

Wejscie gtdwne (na zewnatrz) , wejscie do budynku szkoty w strone

KAMERA 1 . .
bramy wjazdowej
Wejscie gtéwne (wewnatrz), wejscie do budynku szkoty w strone pokoju

KAMERA 2 . . . . .
nauczycielskiego oraz sklepiku uczniowskiego

KAMERA 3 Wejscie do pokoju nauczycielskiego i szafki ubraniowe na korytarzu
(parter)

KAMERA 4 Przgvyiazka — wejscie do archiwum, matej sali gimnastycznej , sali 35 i
wyjsécie na plac apelowy

KAMERA 5 | Wejscie do sekretariatu (17) i korytarz administracyjny

KAMERA 6 | Wejscie do gabinetéw wicedyrektoréw i pedagogéw

KAMERA 7 | Wejscie do szatni wf

KAMERA 8 | Wejscie do sali 56 i 55

KAMERA 9 | Schody i wejscie do sal: 49 i 48, ubikacja chtopcdw (I pietro)

KAMERA 10 | Schody i wejscie do sal: 60i 61 (Il pietro)

KAMERA 11 | Brama wjazdowa

KAMERA 12 | Wejscie do sali 59

KAMERA 13 | Wejscie do biblioteki, sal: 3i5 (sutereny)

KAMERA 14 | Wejscie do szkoty, sal: 5, 6, 7 (sutereny)

KAMERA 15 | Boisko uniwersalne — pitka noznaireczna

KAMERA 16 | Boisko koszykowka/siatkdwka

KAMERA 17 | Sitownia zewnetrzna




b) rejestrator w budynku warsztatow szkolnych

Wejscie gtdwne(zachodnie) , korytarz przy wejsciu gtéwnym, wejscie do
KAMERA 1 | pokoju nauczycielskiego
i sali WO.

Wejscie poétnocne, korytarz przy salach W1, W2, W3, drzwi wewnetrzne

KAMERA 2
korytarz przy sali W4.

Korytarz na catej dtugosci od ubikacji meskiej do metalowych drzwi
KAMERA 3 | wejsciowych od strony potudniowej (od skrzyzowania z korytarzem przy
wejsciu gtdwnym widocznosé mocno ograniczona).

KAMERA 4 | Wejscie pétnocne, korytarz przy sali W1.

KAMERA 5 | Bramka od strony wschodniej (ul. Wtdkniarzy)

Fragment drogi dojazdowej do warsztatow szkolnych od ul. Starowiejskiej

KAMERA 6 o
wraz z parkingiem.

KAMERA 7 | Wejscie na hale maszyn naprzeciwko wejscia gtéwnego (zachodniego).

Korytarz przy toalecie nauczycielskiej, sali W13 i wejsciu na poligon

KAMERA 8 L. . .
budowlany, drzwi wejsciowe od strony potudniowe;j.

KAMERA 9 W’zd’ruz zachodniej elewacji budynku, od poczatku budynku w kierunku
potnocnym..

KAMERA 10 Korytarz od magazynu narzedzi, pomieszczenia W11 w na catej dtugosci.

(na koncu korytarza widoczno$¢ mocno ograniczona).

IV. CELE INSTALACIJI MONITORINGU
1. Cele instalacji i funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie placéwki to:

- promowanie bezpieczenstwa w szkole poprzez staty nadzér wideo nad miejscami, w
ktérych mogg wystgpi¢ zachowania naruszajace bezpieczenstwo w szkole (zastraszanie,
wytudzanie, bojki),

- zapobieganie zachowaniom ryzykownym (kradzieze, dewastacje),
- kontrola zachowan uczniow,
— eliminowanie zachowan agresywnych,

- zapobieganie zagrozeniom zwigzanym ze stosowaniem i dystrybuowaniem uzywek
(papierosy, e-papierosy, alkohol, substancje psychoaktywne itp. )

- monitoring oséb wchodzgcych na teren szkoty,

- ochrona mienia szkoty.



V. ZASADY REJESTRACII | ZAPISU INFORMACIJI ORAZ SPOSOBY ICH
ZABEZPIECZENIA

1. System monitoringu wizyjnego w szkole sktada sie z:

- kamer rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynkéw szkolnych;

- urzadzen rejestrujgcych i zapisujgcych obraz na nosnikach fizycznym;

- monitorédw pozwalajgcych na bezposredni podglad oraz odtwarzanie zdarzen.

2. Zapisy wideo na dysku twardym rejestratoréw przechowywane s3a:

a)do 10 dni — obszar objetym monitoringiem rejestratora w gtéwnym budynku szkoty,

b)do 20 dni — obszar objetym monitoringiem rejestratora w budynku warsztatéw szkolnych,
Po uptywie w/w okreséw zapisy sg automatycznie kasowane poprzez nadpisanie.

3. Dostep do danych rejestratora zabezpieczony jest hastem znanym dyrektorowi oraz -
- wicedyrektorom,

- pedagogowi,

- kierownikowi warsztatéw szkolnych,

- kierownikowi gospodarczemu,

- sekretarzowi szkoty.

Osoby te sg upowaznione do przegladania monitoringu.

4.7aden pracownik szkoty, poza dyrektorem oraz osobami upowaznionymi nie posiada
uprawnien do obstugi i przegladania zarejestrowanych zapiséw monitoringu szkolnego.

5.W razie potrzeby zapisy wideo przenoszone s3 z rejestratora na pamieé przenosna.

VI. ZASADY WYKORZYSTANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO

1.Nagrania mogg by¢ wykorzystane do analizy rejestrowanych zdarzen przez dyrektora,
upowaznione osoby oraz upowaznionego ustnie przez dyrektora szkoty nauczyciela lub
innego pracownika szkoty.

2.Nagrania za zgodg dyrektora szkoty mogg zostac¢ zaprezentowane uczniom, rodzicom lub
pracownikom szkoty w celu ustalenia rzeczywistego przebiegu zdarzen.

3.W sytuacji zaistnienia zdarzenia wynikajgcego z celdw instalacji systemu monitoringu
wizyjnego dopuszcza sie wykorzystanie zapiséw wideo do jego analizy oraz oceny, a takze
przekazania kopii zapisu na zewnetrznym nosniku danych organom scigania na ich pisemny
whniosek.

4.Szkota moze uzywac zapisu monitoringu w celu wykrycia sprawcéw wykroczen lub
przestepstw. Moze on takze zostaé¢ wykorzystany jako dowdd we wszczeciu postepowania
dyscyplinarnego w zwigzku z egzekwowaniem prawa i procedur wewnatrzszkolnych wobec
pracownikéw i ucznidow.



5. Pracownik szkoty, ktdry posiada informacje o zdarzeniu lub sytuacji zwigzanej z celem
funkcjonowania monitoringu wizyjnego w szkole i moggcych mie¢ miejsce w obszarze
objetym kontrolg kamer ma obowigzek niezwtocznie zgtosi¢ ten fakt dyrekcji szkoty.

6.Zapisy monitoringu mogg by¢ kontrolowane doraznie oraz w sytuacjach zwigzanych z
pojawiajgcymi sie zagrozeniami w rejonach zainstalowanych kamer lub famaniem zasad
ustalonych w szkole.

VIIl. ZASADY PRZEKAZYWANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO

1.Dane z zapisu monitoringu wizyjnego mogg zostac¢ udostepnione instytucjom paistwowym
w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych takim jak Policja, Sad, Prokuratura
na ich pisemny wniosek.

2.Przedstawiciel instytucji wymienionych w punkcie 1 zobowigzany jest pisemnie
pokwitowaé odbidr nosnika z kopig zapisu monitoringu.

3.Nosnik, na ktory skopiowano pliki z monitoringu wizyjnego szkoty powinien zostac
zapakowany do opieczetowanej koperty i opisany (krotki opis zdarzenia, jego data).

4. Jezeli mozliwosci techniczne urzadzenia umozliwiajg wybér kamer, z ktérych kopiowany
jest zapis nalezy dokonac kopi zapisu tylko z tych kamer, ktére zarejestrowaty obraz zwigzany
z zaistniatg sytuacja.

5.0soba bedaca gosciem szkoty, rodzic, uczen petnoletni lub uczen niepetnoletni
reprezentowany przez rodzica, bedacy uczestnikiem zdarzenia zarejestrowanego przez
monitoring wizyjny ma prawo zadania wgladu do jego zapisu wytacznie na pisemny wniosek
ztozony do dyrektora szkoty.

6.W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskdéw oséb fizycznych lub w/w organdw,
w szczegodlnosci, gdy urzgdzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaty zdarzenie zwigzane z
naruszeniem bezpieczenstwa osdéb i mienia, okres przechowywania danych moze ulec
wydtuzeniu o czas niezbedny do zakoriczenia postepowania, ktérego przedmiotem jest
zdarzenie zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

7.0soba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysztego
postepowania moze zwrdcic sie pisemnie do dyrektora szkoty z prosbg o ich zabezpieczenie
przed usunieciem po uptywie standardowego okresu ich przechowywania. Wniosek nalezy
ztozy¢ w sekretariacie.

8.Prawidtowo ztozony wniosek musi zawiera¢ doktadng date dzienng, miejsce oraz zakres
godzinowy zdarzenia. W przeciwnym razie nie bedzie mozliwosci odnalezienia wtasciwego
obrazu.

9.Mogg wystepowac nieznaczne rdéznice miedzy czasem rzeczywistym a czasem
uwidocznionym na materiale z monitoringu, poniewaz system nie jest synchronizowany
z zewnetrznym zrédtem czasu.



IX. ZAPISY KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, ostateczng decyzje podejmuje
dyrektor szkoty.



